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SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO

DOCTORA HAYDEE SOLEDAD ARAGON MARTINEZ, SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL
EMPLEO, con fundamento en lo dispuesto por los articulos articulo 25 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, parrafo octavo; articulo 3, articulo 4, articulo 5, articulo 7 apartados A, D y E, articulo 9, articulo 10 apartados
A, By D, apartado E, numeral 3, articulo 11, articulo 12, articulo 15, articulo 17, apartado B, numerales 3, 7, 8,9, 10 y 11,
articulo 59, apartado F, numeral 3, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulos 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11,
12, 42, 44, 46, 47, 48, de la Ley de la Economia Social y Solidaria Reglamentaria del parrafo octavo de 25 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la economia; Ley General de
Sociedades Cooperativas; 1, 3, 2, 4, 7, 9 inciso A, 22 y 23 de la Ley de Fomento Cooperativo para el Distrito Federal; 32 y
33 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 97, 102 y 102 bis de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de
la Ciudad de México; 6, 11, 12 y 13 del Reglamento de la Ley de Fomento Cooperativo del Distrito Federal; articulo 41, de
la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 221 del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 50 y 51 del Reglamento de la Ley de
Desarrollo Social para el Distrito Federal, y Lineamientos para la Elaboracion de las Reglas de Operacion de los Programas
Sociales para el ejercicio 2019, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de octubre de 2018; articulos
1, 2, 4, 28, 29 y 31 del Reglamento para Someter a la Aprobacion del Comité de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal, la Creacion y Operacion de Programas de Desarrollo Social que Otorguen Subsidios, Apoyos y Ayudas a la
Poblacién del Distrito Federal y el Aviso por el cual se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa “Fomento,
Constitucién y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y Solidarias de la Ciudad de México” (FOCOFESS 2019).

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA PRIMER CONVOCATORIA DEL PROGRAMA “FOMENTO,
CONSTITUCION Y FORTALECIMIENTO DE LAS EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO” (FOCOFESS 2019), EN LAS MODALIDADES SIGUIENTES: A) SUBPROGRAMA DE
FOMENTO Y CONSTITUCION DE EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS Y B) SUBPROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO A EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS.

La Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo (en adelante “STyFE”), a través de la Direccion General de Economia Social
y Solidaria (en adelante “DGESS”), especificamente por conducto de la Direccion de Fomento al Cooperativismo (en
adelante “DFC”):

CONVOCA

A participar en el Programa “Fomento, Constitucién y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y Solidarias de la
Ciudad de México” (FOCOFESS 2019), en la modalidad de Subprograma Fomento y Constitucién de Empresas
Sociales y Solidarias

BASES
Dirigido a un grupo integrado por un minimo de cinco personas que realice alguna actividad productiva de bienes o
servicios, 0 de consumo de bienes o servicios y que estén interesadas en adoptar la forma juridica de Sociedad Cooperativa
domiciliada o a domiciliarse en la Ciudad de México, 0 a un grupo integrado por un minimo de veinticinco personas que, de
acuerdo con las especificaciones de la ley especial aplicable, estén interesadas en actividades de ahorro y préstamo y en
adoptar la forma juridica de Sociedad Cooperativa domiciliada o a domiciliarse en la Ciudad de México, bajo lo siguiente:
CONSIDERACIONES GENERALES
DE LOS OBJETIVOS:

Brindar apoyos indirectos para la constitucién legal de la Empresa Social y Solidaria (en adelante “ESS”), asi como para
cubrir los gastos de capacitacién y la generacion del plan de negocios y proyecto productivo.

DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS:

Las organizaciones sociales cuyas solicitudes de acceso al Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las
Empresas Sociales y Solidarias de la Ciudad de México (en adelante “FOCOFESS 2019”) sean aprobadas por el
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Comité de Evaluacion, (en adelante “CE”), recibirdn un apoyo econémico indirecto destinado a cubrir el servicio de
capacitacion para el impulso a la formaciéon de la empresa social y solidaria asi como la generacién del proyecto
productivo de inversién social y los gastos relacionados con la Constitucion legal, hasta por un monto de $50,000
(Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) por organizacion social beneficiaria.

Toda vez que el FOCOFESS 2019 no cuenta con presupuesto suficiente que le permita alcanzar la totalidad de su demanda
en las primeras fases de operacion, su acceso y participacion se aplicaran conforme lo establecen los articulos 27 de la Ley
de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 47 de su Reglamento.

DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE ACCESO:

1. El tramite de acceso al Subprograma deberan realizarlo personalmente los socios y/o las personas integrantes de la
organizacion aspirante a ser beneficiada que hayan sido comisionadas para solicitar y gestionar el apoyo, no se aceptara
la representacion legal de terceros a menos de que el caso lo amerite (cuando estén integradas en su totalidad por
personas con discapacidad motriz, auditiva, visual, intelectual-psicosocial) en cuyo caso, se debera presentar escrito
firmado por todos los integrantes en la que se autorice la representacién legal por parte de un tercero.

2. Se ofrecerd asesoria y orientacion sobre el programa FOCOFESS en los Puntos de Innovacién, Libertad, Arte,
Educacion y Saberes (PILARES) asi como en las oficinas de las alcaldias y en la STyFE.

3. Los apoyos econdémicos indirectos del Subprograma se otorgaran acorde a los criterios y en cumplimiento con los
requisitos establecidos en las Reglas de Operacion del programa FOCOFESS y en cumplimiento a la seccion “DE LOS
PLAZOS, TERMINOS y CONDICIONES PARA REGISTRO AL SUBPROGRAMA” de la presente convocatoria.

4. No podran acceder a los beneficios de este Subprograma las personas Servidoras Publicas del Gobierno de la Ciudad de
Meéxico, o quienes realicen funciones operativas dentro del Programa, en los términos de la legislacion aplicable.

5. Sélo se podra ingresar una solicitud de acceso para participar en el Subprograma por organizacion social. Una persona
no podré representar a mas de una Sociedad Cooperativa a la vez, ni formar parte de los integrantes de alguna otra
organizacion social y solidaria aspirante a ser beneficiaria.

6. Al menos el 60% de los beneficiarios directos integrantes deberan ser residentes de la Ciudad de México.

7. Los integrantes de las organizaciones sociales aspirantes, no deberan tener adeudo por apoyos otorgados en ejercicios
fiscales anteriores por alguno de los programas operados por la STYFE al momento de presentar su solicitud de acceso
al Programa.

8. Para participar en el Subprograma sera absolutamente indispensable que las organizaciones sociales aspirantes
presenten la documentacion completa y en el formato requerido que se indica en la tabla a continuacion. Los
documentos requeridos en los formatos “original para entrega”, “copia simple (presentar original para cotejo)” y
“escaneados en archivo electronico” deberan entregarse rubricados en cada una de sus hojas por todos los
integrantes de la organizacion social. El “archivo electrdnico editable” debera conservar el formato en que es provisto
en la pégina electrdnica de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx.

Formato requerido
I Copia simple En archivo
Documento Original (prgsentar P Esca_neados EMelectronico
para L archivo ditable
entrega orlg!nal Pard|ectronico ¥
cotejo)

1. Solicitud de Acceso, que deberd requisitar en la pagina

electronica de la STyFE: www.trabajo.cdmx.gob.mx X X X

(Debidamente requisitada y firmada).

2. Formato “Descripcion del Proyecto Productivo”, que debera

descargar de la pagina electronica de la STyFE: X X X

www.trabajo.cdmx.gob.mx  (Debidamente  requisitado vy

firmado).

3. Identificacion oficial vigente con fotografia de cada uno de

los integrantes de la organizacion social (INE, Céduld X

profesional, Pasaporte o Cartilla del Servicio Militar Nacional).

4. Comprobante de domicilio de cada uno de los integrantes de X

la organizacion social (No mayor a 2 meses de antigiiedad).
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5. CURP de cada uno de los integrantes de la organizacion
social.

6. Constancia de situacion fiscal de cada uno de los integrantes
de la organizacion social expedida por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

7. Nombramiento del representante legal de la organizacion
social, con el nombre y firma de todas las personas integrantes.
Este nombramiento debera expresar el nombre completo,
registro federal de contribuyentes y domicilio de la persona que
habra de gestionar la participacién de la organizacion en el
Subprograma, mismo que debera ser socio de la empresa social
y solidaria, y sera quien reciba la informacion y documentacion
necesaria para la gestion del apoyo; asi como dar exactd
continuidad a los procedimientos para comprobar su adecuada
ejecucion.

8. Evidencias que demuestren los conocimientos o experiencia
en la actividad productiva que realizan (Fotografias,
reconocimientos, facturas, notas de remision de servicios 0
productos entregados).

9. Carta bajo protesta de decir verdad en la que los integrantes
de la organizacidn social manifiesten no estar gestionando, ni
haber recibido apoyo de otras dependencias locales, federales o
alcaldias en el presente ejercicio fiscal.

10. Carta bajo protesta de decir verdad en la que los integrantes
de la organizacion social manifiesten no ser servidores publicos.

11. Evidencia de estar integrados en el 6rgano correspondiente
de desarrollo econémico social de las alcaldias de la Ciudad de
México.

9.

10.

11.

Se entiende por “alcaldia correspondiente” a aquella Alcaldia de la Ciudad de México que corresponda al domicilio
fiscal establecido o a establecerse por la organizacion social.

El medio magnético que se utilice para la entrega de los formatos no sera susceptible de devolucién, ya que formara
parte del archivo y expediente correspondiente.

En caso de asistir con la documentacién incompleta, la organizacion social tendrd que asistir de nueva cuenta a la
alcaldia con la documentacidn completa dentro de los plazos establecidos para tal efecto.

DE LOS PLAZOS, TERMINOS y CONDICIONES PARA REGISTRO AL SUBPROGRAMA “FOMENTO Y
CONSTITUCION DE EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS”:

1.

2.

La primera Convocatoria al Subprograma estara limitada para beneficiar a un maximo de 350 (trescientas cincuenta)
organizaciones sociales y solidarias aspirantes.

Las organizaciones sociales aspirantes a participar en el proceso de seleccion del Subprograma deberan acceder a la
pagina electréonica de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx, y deberan descargar los siguientes formatos, los
cuales deberdn ser debidamente requisitados: “Solicitud de Acceso”, “Formato Descripcion del Proyecto
Productivo”, “Nombramiento del representante legal de la organizacién social, con el nombre y firma de todas las
personas integrantes”, “Carta bajo protesta de decir verdad en la que los integrantes de la organizacion social
manifiesten no estar gestionando, ni haber recibido apoyo de otras dependencias locales, federales o alcaldias en el
presente ejercicio fiscal” y “Carta bajo protesta de decir verdad en la que los integrantes de la organizacién social
manifiesten no ser servidores puablicos”.

El representante de la organizacion social debera presentarse en la alcaldia correspondiente con la finalidad de verificar
la informacion y la documentacion correspondiente y hacer entrega de la misma en los formatos establecidos.

Para poder completar los formatos detallados en el punto 1 y 2 de la tabla anterior, las organizaciones sociales
deberan contar con un nimero de pre-registro. EI nimero de pre-registro se obtendra de la siguiente manera: Desde
las 00.00 horas del dia 4 de marzo de 2019 hasta las 23.59 horas del 06 de marzo de 2019 las organizaciones
interesadas deberan enviar un correo electrénico, con el asunto: “Solicitud de pre-registro — Nombre de la
organizacion”, a las siguientes direcciones: focofess@cdmx.gob.mx y focofess@gmail.com indicando todos y cada
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uno de los siguientes aspectos: i) subprograma al que aplica, ii) el nombre completo de la organizacion social que aspira
al beneficio, iii) el nombre completo y C.U.R.P. del representante de la organizacion social, iv) teléfono de contacto, y
v) domicilio fiscal, incluyendo la alcaldia y cédigo postal. En el plazo de maximo de 24 horas la STYFE respondera a
este correo electronico indicando el nimero de pre-registro asignado, el cual sera asignado en orden ascendente segln
la fecha, hora y minuto en que sea recibido en el correo electronico. Si por algin motivo la organizacion social no
recibe respuesta debera acudir personalmente a las instalaciones de la STyFE, ubicada en Calzada San Antonio Abad
No. 32, tercer piso, Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, en la Ciudad de México, en un horario
comprendido de las 09:00 a 15:00 horas a mas tardar el 07 de marzo de 2019, para la generacion manual de su nimero
de pre-registro, siguiendo el mismo criterio de asignacion que lo estipulado para aquellas ESS que lo hagan por correo
electronico.

Todos los documentos solicitados deberan ser entregados en la alcaldia correspondiente. En casos excepcionales podran
entregarse los documentos solicitados en la STYFE. La recepcion de documentos se realizara del 04 al 15 de marzo de
2019, en un horario comprendido de las 09:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes.

Una vez validada la documentacion correspondiente, la alcaldia hara entrega de un acuse de recibo que contendra el
detalle de la documentacién recibida junto al nimero de pre-registro asignado a la organizacién social aspirante. A su
vez la documentacion recabada sera remitida a la STyFE para la verificacion correspondiente.

Al término del proceso de validacién se procedera a la verificacion domiciliaria en la direccién postal sefialada por las
organizaciones sociales, dicha verificacidn se realizara con previa cita del 04 de marzo de 2019 al 29 de marzo de
2019.

Una vez concluido el proceso y plazo de verificacion, la DFC convocara a la primera sesion ordinaria al CE, en la que
se instalard dicho Comité y se estableceran los lineamientos de operacion del mismo 6rgano colegiado.

Las solicitudes de apoyo junto con su documentacion validada y el resultado de la verificacion domiciliaria seran
presentados al CE siguiendo el orden de pre-registro asignado. El CE analizara estas solicitudes en el orden del pre-
registro y aprobard solamente a las primeras 350 (trescientos cincuenta) solicitudes que satisfagan los criterios de
evaluacion estipulados en las reglas de operacion del programa. Las solicitudes que cumplan con los criterios de
evaluacién del CE pero que no sean aprobadas quedaran en lista de espera para el otorgamiento del apoyo (sujeto a la
acreditacion del curso de capacitacion sobre economia social y solidaria que se detalla mas adelante).

La lista de espera que se genere a partir del parrafo anterior se conformara segin el nimero de pre-registro y estara
constituida solamente por aquellas solicitudes que satisfagan el criterio de evaluacion del CE. Las organizaciones que
no acrediten el curso de capacitacion seran sustituidas por otra organizacion incluida en la lista de espera respetando el
orden de registro y la acreditacién de toda la documentacion.

El proceso de evaluacion de aquellas solicitudes que acreditaron toda la documentacién se realizara del 1 al 19 de abril
del afio 2019.

Al finalizar el plazo establecido para la evaluacién, la DFC convocara a la segunda sesién ordinaria del CE donde se
emitiran los resultados de la evaluacién para ser beneficiarios del subprograma, mismos que se publicaran el dia 2 de
mayo de 2019 en la pagina electronica de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx, asi como en los estrados de la
DGESS y de las alcaldias.

Todos los miembros de las organizaciones sociales con resultados satisfactorios en la evaluacion del CE deberan asistir,
con un 80 por ciento de asistencia minima presencial, a un curso de capacitacion sobre economia social y solidaria que
organizara y comunicara oportunamente en la pagina electronica de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx. Se
procederd a gestionar el otorgamiento del apoyo una vez que todos los miembros acrediten satisfactoriamente el curso
de capacitacion.

Asimismo, la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo (en adelante “STyFE”), a través de la Direccién General de
Economia Social y Solidaria (en adelante “DGESS), especificamente por conducto de la Direccion de Atencion a
Cooperativas (en adelante “DAC”):

CONVOCA

A las Empresas Sociales y Solidarias (Sociedades Cooperativas de produccion de bienes y/o servicios y/o de ahorro y
préstamo), legalmente constituidas, en operacion y con domicilio fiscal, social y comercial en la Ciudad de México, a
participar en el Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y Solidarias de la
Ciudad de México” (FOCOFESS 2019), en la modalidad de Subprograma de Fortalecimiento de Empresas Sociales y
Solidarias.

DE LOS OBJETIVOS:
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Brindar apoyos destinados a cubrir los servicios de asistencia técnica especializada a fin de que cada Empresa Social y
Solidaria (en adelante “ESS”) beneficiaria desarrolle capacidades gestion; asi como otorgar estimulos econémicos directos
para la adquisicién de equipo, maquinaria y/o servicios enfocados a fortalecer procesos productivos, de comercializacion
y/o de promocion.

DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS:

Las ESS (Sociedades Cooperativas de produccién o consumo de bienes y/o servicios y/o de ahorro y préstamo) cuyas
solicitudes de acceso al subprograma sean aprobadas por Comité de Evaluacién (en adelante “CE”), recibiran:

Un apoyo econémico diferenciado, destinado a cubrir los servicios de asistencia técnica especializada y/o para la
adquisicion de equipo, maquinaria y/o servicios enfocados a fortalecer procesos productivos, de comercializacion y/o de
promocién por un monto de hasta $150,000.00 (Ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) por empresa social y solidaria
beneficiada.

Toda vez que el Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y Solidarias de la
Ciudad de México” (FOCOFESS 2019) no cuenta con presupuesto suficiente que le permita alcanzar la totalidad de su
demanda en las primeras fases de operacién, su acceso y participacién se aplicaran conforme lo establecen los articulos 27
de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 47 de su Reglamento.

DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE ACCESO:

1. EIl tramite de acceso al Subprograma “Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias” debera realizarlo
personalmente el representante legal de la sociedad.

2. Se ofrecerd asesoria y orientacion sobre el programa FOCOFESS en los Puntos de Innovacién, Libertad, Arte,
Educacion y Saberes (PILARES) asi como en las oficinas de las alcaldias y en la STyFE.

3. Las ESS solicitantes, deberan demostrar su participacion en los organos de desarrollo de economia social de las
alcaldias correspondientes a su domicilio fiscal y/o social y/o comercial en la que se tenga actividad econdmica.

4. Los apoyos economicos diferenciados del Subprograma se otorgaran acorde a los criterios y en cumplimiento con los
requisitos establecidos en las Reglas de Operacion del programa FOCOFESS y en cumplimiento a la seccion “DE LOS
PLAZOS, TERMINOS y CONDICIONES PARA REGISTRO AL SUBPROGRAMA” de la presente convocatoria.

5. No podran acceder a los beneficios de este Subprograma las personas Servidoras Publicas del Gobierno de la Ciudad de
México, o quienes realicen funciones operativas dentro del Programa, en los términos de la legislacién aplicable.

6. Solo se podréa ingresar una solicitud de acceso para participar en el Subprograma “Fortalecimiento de Empresas
Sociales y Solidarias” por Sociedad Cooperativa. Una persona no podra representar a mas de una Sociedad Cooperativa
a la vez, ni formar parte de los integrantes de alguna otra organizacion social y solidaria aspirante a ser beneficiaria.
Para participar en el Subprograma sera absolutamente indispensable que las ESS aspirantes presenten la documentacion
completa y en el formato requerido que se indica en la tabla a continuacion. Los documentos requeridos en los formatos
“original para entrega”, “copia simple (presentar original para cotejo)” y “escaneados en archivo electrénico” deberan
entregarse rubricados en cada una de sus hojas por todos los miembros del Consejo de Administracion. El
“archivo electronico editable” debera conservar el formato en que es provisto en la pagina electronica de la STyFE,
www.trabajo.cdmx.gob.mx.

Formato requerido

Copia  simple En archivo

Original Escaneados en

Documento (presentar . electronico
para I, archivo .
original  para L. editable
entrega - electrénico
cotejo)

1. Solicitud de acceso, que debera descargar de la pagina
electronica de la STyFE: www.trabajo.cdmx.gob.mx X X X
(Debidamente requisitada y firmada).

2. Formato con “Descripcion del Proyecto Productivo™ que
deberd descargar de la pagina electronica de la STyFE:
www.trabajo.cdmx.gob.mx  (Debidamente requisitado |
firmado).
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3. Escritura Publica del Acta Constitutiva, inscrita en el
Registro Publico.

4. Poder notarial donde se nombra al socio representante para
solicitar y gestionar el apoyo del Subprograma.

5. Cédula de Identificacion Fiscal de la sociedad cooperatival
debidamente actualizada.

6. Boleta de inscripcidn al Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio de la Ciudad de México (Que debera indicar el
Folio Mercantil (FME) y domicilio de la sociedad cooperativa)

7. Identificacion oficial de cada una de las personas integrantes
de la sociedad cooperativa.

8. CURP de cada una de las personas integrantes de la
sociedad Cooperativa.

9. Comprobante de domicilio de la empresa social y solidaria
de menos de 3 meses de expedicion.

10. Carta bajo protesta de decir verdad donde la sociedad
cooperativa manifieste que no tiene adeudos por apoyos
otorgadas en otros ejercicios fiscales de los programas sociales
de STYFE y de no estar gestionando, ni haber recibido apoyo
de otras Dependencias locales, federales o delegacionales en
este ejercicio fiscal.

11. Deberan presentar un proyecto de inversion productiva
social, que demuestre las etapas de desarrollo en el corto,
mediano y largo plazo, considerando los impactos
econdmicos, sociales y ambientales, que tendran y que estos
sean medibles y demostrables en la etapa de seguimiento.

12. Comprobante de aceptacién o participacion en el 6rgano de
desarrollo econémico social de la alcaldia correspondiente a su
domicilio

13. Carta bajo protesta de decir verdad firmada por todos |
cada uno de los socios de la empresa social y solidaria en la|

que manifiesten no ser servidores publicos.

7.

8.

9.

Se entiende por “alcaldia correspondiente” a aquella Alcaldia de la Ciudad de México que corresponda al domicilio
fiscal y/o social y/o comercial establecido por la ESS.

El medio magnético que se utilice para la entrega de los formatos no seré susceptible de devolucion, ya que formara
parte del archivo y expediente correspondiente.

En caso de asistir con la documentacion incompleta, la ESS tendrd que asistir de nueva cuenta a la alcaldia
correspondiente con la documentacion completa dentro de los plazos establecidos para tal efecto.

DE LOS PLAZOS, TERMINOS Y CONDICIONES PARA REGISTRO AL SUBPROGRAMA
“FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS”:

1.

2.

La primera Convocatoria al Subprograma estard limitada para beneficiar a un maximo de 150 (ciento cincuenta)
Empresas Sociales y Solidarias aspirantes.

Las ESS, aspirantes a participar en el proceso de seleccion del Subprograma deberén ingresar a la pagina electrénica
de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx, y deberan descargar los siguientes formatos: “Solicitud de acceso”,
“Formato con “Descripcion del Proyecto Productivo”, “Carta bajo protesta de decir verdad donde la sociedad
cooperativa manifieste que no tiene adeudos por apoyos otorgadas en otros ejercicios fiscales de los programas sociales
de STYFE y de no estar gestionando, ni haber recibido apoyo de otras Dependencias locales, federales o delegacionales
en este ejercicio fiscal” y “Carta bajo protesta de decir verdad firmada por todos y cada uno de los socios de la empresa
social y solidaria en la que manifiesten no ser servidores publicos”, los cuales deben ser debidamente requisitados.

El representante legal de la ESS deberd presentarse en la alcaldia correspondiente con la finalidad de verificar la
informacion y la documentacion correspondiente y hacer entrega de la misma en los formatos establecidos.

Para poder completar los formatos detallados en el punto 1 y 2 de la tabla anterior, las organizaciones sociales
deberan contar con un nimero de pre-registro. EI nimero de pre-registro se obtendré de la siguiente manera: Desde
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10.

11.

12.

13.

las 00:00 horas del dia 4 de marzo de 2019 hasta las 23:59 horas del 06 de marzo de 2019 las ESS interesadas
deberan enviar un correo electrénico, con el asunto: “Solicitud de pre-registro — Nombre de la organizacién”, a
la siguiente direccién: focofess@cdmx.gob.mx y focofess@gmail.com indicando todos y cada uno de los
siguientes aspectos: i) subprograma al que aplica, ii) el nombre completo de la organizacién social que aspira al
beneficio, iii) el nombre completo y C.U.R.P. del representante de la ESS, iv) teléfono de contacto, y v) domicilio
fiscal, incluyendo la alcaldia y cédigo postal. En el plazo de maximo de 24 horas la STyFE respondera a este correo
electrénico indicando el namero de pre-registro asignado, el cual sera asignado en orden ascendente segln la fecha,
hora y minuto en que sea recibido en el correo electronico. Si por algin motivo la ESS no recibe respuesta debera
acudir personalmente a las instalaciones de la STyFE, ubicada en Calzada San Antonio Abad No. 32, tercer piso,
Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, en la Ciudad de México, en un horario comprendido de las 09:00
a 15:00 horas a méas tardar el 07 de marzo de 2019, para la generacion manual de su nimero de pre-registro,
siguiendo el mismo criterio de asignacion que lo estipulado para aquellas ESS que lo hagan por correo electrénico.
Todos los documentos solicitados deberan ser entregados en la alcaldia correspondiente. En casos excepcionales podran
entregarse los documentos solicitados en la STyFE. La recepcion de documentos se realizara del 04 al 15 de marzo de
2019, en un horario comprendido de las 09:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes.

Una vez validada la documentacion correspondiente, la alcaldia hara entrega de un acuse de recibo que contendra el
detalle de la documentacion recibida junto al nimero de pre-registro asignado a la ESS aspirante. A su vez la
documentacidn recabada sera remitida a la STyFE para la verificacion correspondiente.

Al término del proceso de validacién se procedera a la verificacion domiciliaria en la direccién postal sefialada por las
ESS, dicha verificacion se realizard con previa cita del 04 de marzo de 2019 al 29 de marzo de 2019.

Una vez concluido el proceso y plazo de verificacion, la DAC convocard a la primera sesion ordinaria al CE, en la que
se instalard dicho Comité y se estableceran los lineamientos de operacion del mismo 6rgano colegiado.

Las solicitudes de apoyo junto con su documentacion validada y el resultado de la verificacion domiciliaria seran
presentados al CE siguiendo el orden de pre-registro asignado. El CE analizara estas solicitudes en el orden del pre-
registro y aprobard solamente a las primeras 150 (ciento cincuenta) solicitudes que cumplan los criterios de evaluacion
estipulados en las reglas de operacién del programa. Las solicitudes que cumplan el criterio de evaluacién del CE pero
gue no sean aprobadas quedaran en lista de espera para el otorgamiento del apoyo (sujeto a la acreditacién del curso de
capacitacion sobre economia social y solidaria que se detalla mas adelante).

La lista de espera que se genere a partir del parrafo anterior se conformara segin el nimero de pre-registro y estara
constituida solamente por aquellas solicitudes que cumplan el criterio de evaluacion del CE. Las organizaciones que no
acrediten el curso de capacitacion seran sustituidas por otra organizacion incluida en la lista de espera respetando el
orden de registro y la acreditacién de toda la documentacion.

El proceso de evaluacion de aquellas solicitudes que acreditaron toda la documentacién se realizara del 1 al 19 de abril
del afio 2019.

Al finalizar el plazo establecido para la evaluacion, la DAC convocara a la segunda sesion ordinaria del CE donde se
emitiran los resultados de la evaluacién para ser beneficiarios del subprograma, mismos que se publicaran el dia 2 de
mayo de 2019 en la pagina electronica de la STYFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx, asi como en los estrados de la DGESS
y de las alcaldias.

Todos los miembros de las ESS con resultados satisfactorios en la evaluacion del CE deberan asistir con un 80 por
ciento de asistencia minima presencial a un curso de capacitacion sobre economia social y solidaria que organizara y
comunicard oportunamente en la pagina electrénica de la STyFE, www.trabajo.cdmx.gob.mx. Se procederd a gestionar
el otorgamiento del apoyo una vez que todos los miembros acrediten satisfactoriamente el curso de capacitacion.

DEL PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

Toda persona que haya sido victima de algin abuso por parte de las personas servidoras publicas pertenecientes a la
DGESS, en el marco de la presente Convocatoria, podra interponer su queja en apego a lo siguiente:

Procesos para interponer quejas.

1. Via Telefonica. En la DGESS a los teléfonos que para tal efecto serdn publicados en la pagina electronica de la STyFE,
(www.trabajo.cdmx.gob.mx). El quejoso deber& proporcionar su nombre completo, el motivo de la queja y/o solicitud,
personas involucradas y nimero telefénico en el que se le pueda contactar.

2. De manera personal. El quejoso debera acudir a las oficinas de la DGESS para entregar escrito libre mediante el cual
interponga su queja, el cual debera contener como minimo nombre completo, correo electrénico o nimero telefonico en el
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que se pueda localizar, una narracion breve de los hechos relacionados con las pruebas que los soporten, mismas que
deberan adjuntar cuando no formen parte de los expedientes de la DGESS.

Se prohibe cualquier acto o conducta discriminatoria por accion u omisién por parte de las personas servidoras publicas en
la implementacidn, seguimiento o evaluacion del programa social. La violacion a esta disposicion serd sancionada conforme
al marco juridico vigente en la Ciudad y las personas beneficiarias podran acudir al Consejo para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion de la Ciudad de México, COPRED, para su investigacion.

Areas de recepcion y atencion de quejas.

La queja podra ser presentada mediante oficio y en primera instancia en la DGESS. En caso de no recibir respuesta
satisfactoria, en segunda instancia se podra presentar la queja mediante oficio dirigido a la Contraloria Interna de la STyFE,
ubicada en Calzada San Antonio Abad N° 32, segundo piso, Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, en la
Ciudad de México.

MECANISMOS DE EXIGIBILIDAD

Las empresas sociales y solidarias, asi como los grupos de personas interesadas en su constitucion, podran recibir
orientacion sobre los requisitos, documentacidn y/o procedimientos de los Subprogramas que se operan en el marco del
Programa “FOMENTO, CONSTITUCION Y FORTALECIMIENTO DE LAS EMPRESAS SOCIALES Y
SOLIDARIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO” (FOCOFESS 2019), en “La Secretaria del Trabajo y Fomento al
Empleo”, ubicada en Calzada San Antonio Abad N° 32, tercer piso, Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820; o
bien, en las alcaldias de la Ciudad de México y en los PILARES.

Las personas, organizaciones sociales y empresas sociales y solidarias que cumplan con los requisitos establecidos en la
presente convocatoria tendran el derecho de exigir el cumplimiento estricto de la misma, en caso contrario, se estara a lo
dispuesto en las Reglas de Operacién en materia de queja e inconformidad. Una vez agotado el procedimiento, se estara
sujeto a lo dispuesto por la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - Publiquese la presente convocatoria en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDOQO. - Los casos no previstos en el presente Aviso y que sean objeto del Programa o alguno de los Subprogramas
que lo componen, serdn resueltos por la persona servidora publica titular de la STyFE, con la asistencia de la persona
servidora publica titular de la DGESS, dicha determinacion serd aplicable Unica y exclusivamente al caso concreto.

TERCERQO. - El presente Aviso surtira efectos a partir del dia siguiente de su publicacion.
Ciudad de México, a 25 de febrero de 2019.

SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO
(Firma)

Dra. Haydeé Soledad Aragon Martinez
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